GUDUL HASAN HUSEYIN AKDEDE FEN LISESi HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN

SIRA NO VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENIiLEN BELGELER GEC SURE)
Ogrenci On Kayit [kdgretim Diplomasi .
! (Normal Ogrenci) Fotokopisi, T.C. Kimlik No 15 Dakika
o . . . . [Ikdgretim diplomasi veya Tasdiknamenin asl, .
2 Ogrenci Kesin Kayitlar1 (Normal 6grenci) niifus ciizdani, Ornegi, fotograf, kayit zarfi 15 dakika
3 Ogrenci Belgesi 5 dakika
4 Tasdikname Dilekge 30 dakika
5 Diploma Diploma Harg Bedeli Mezuniyet tarihinden itibaren 20 giin
6 Ogrenci nakil islemleri (Giden) Veli Dilekgesi 10 dakika
. . o ) Nakil Belgesi (e-okul), Kontenjan Belirleme, .
! Ogrenci nakil islemleri (Gelen) kayit — Kabul ve nakil komisyonu karari 2 glin
8 Ogrenci Burs Odemeleri 1 giin
9 Ogrenci Kimligi Niifus Ciizdaninin Ash 1 Giin
10 Ogrenci Devamsizlik Mektubu Ogrenci devamsizliginin 5.10.15.20. Giinlerinde
11 Devam-Devamsizlik Belgesi Ogrencilerden Isteyenlere Verilir 10 dakika
12 Disiplin islemleri Sikayette bulunan kisinin yazili dilekgesi 1 glin
13 Diploma veya T?Sdll?nameSIHI Kaybed.enlere Mahsus Dilekge, Niifus ciizdant ash 10 dakika
Ogrenim Durum Belgesi
14 Hasta Muayene Istegi Belgesi 5 dakika
15 OSYM islemleri Kilavuzda belirtilen basvuru evraklari 20 dakika
. . . 1. Dilekge .
16 Mezuniyet Belgesi, Kayip Belgesi 2. Sézlii Istek (Bilgisayar Kayd Olanlar 15 dakika
o C e et e 1-  Sozli istek :
17 Ogrenci ile ilgili tiim iglemler 2~ llgili belgeler 5 dakika
18 Personel, Okul Isleri 1 — Dilekge, Sozlii Istek 30 dakika




19 MEBBIS Personelin bagvurusu 15 dakika
20 O7liik haklart Dogum, Es, cocuk yardi111::11 vb. yazili beyanname 30 dakika
71 Odenek isteme Sevk belges1(TedaV1.Tebh.g zincirine uygun olma 45 dakika
sart1) il dis1 ise rayic
22 Hastalik raporlarinin izne ¢evrilmesi Sevk belgesi, dilekge(izin onay belgesi) 10 dakika
Mazeretini gosterir belge (Personel izin
23 Mazeret izni istemi Yonetmeligine uygun mazeretler) izin onay 10 dakika
belgesi
24 Yillik izin istemi Izin onay belgesi 10 dakika
25 Hizmet Cetveli (Personel) 5 dakika
26 Personel Nakil Bildirimi Atama kararnamesi 1 glin
27 Arsivden Genel Bilgi Edinme Dilekge 2 gilin
28 Hizmeti¢i Egitim Dilekge ve Elektronik ortamda Bagvuru siiresi sonundan itibaren 1 giin
29 Gelen — Giden Yazigsmalar 1 saat
30 Tasinir mal islemleri Y1l boyu
31 Bilgi Edinme Miiracaatlar1 BIMER-MEB Bilgi Edinme Bagvuru Formu 30 is Giinii
. . . . Yapilacak iglemin tiiriine (6n inceleme,
32 Ihbar, sikayet ve su¢ Duyurulari Dilekge ve elektronik basvuru . .
sorusturma, vb.) gore 15 giin
33 Odemeler Fatura(Elektrik, Su, Dogalgaz, Telefon vb.) Y1l boyu

[k Miiracaat Yeri: Hasan Hiiseyin Akdede Fen Lisesi Miidiirliigii

Ikinci Miiracaat Yeri: Giidiil ilge Milli Miidiirliigii

fsim Hakan SARICA [sim Cemil ASLAN
Unvan Okul Midiirti Unvan [lge Milli Egitim Miidiirii
Yukari Mah. Ozdal Sokak No :12 Atatiirk Caddesi Yenimahalle 22/1
Adres o Adres o
Gudil ANKARA Gidil ANKARA

Telefon 0312 728 00 22 Telefon 0312728 1144

Faks 0312728 0017 Faks 031272817 18
E-Posta gudulfenlisesiOb@gmail.com E-Posta gudulmemO6@gmail.com

Basvuru esnasinda yukarida agiklanan belgelerin disinda belge istenmemesi, eksiksiz belge ile basvurulmasi halinde hizmetin belirlenen stirede tamamlanmamasi ve yukarida ki tabloda
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespit edilmesi durumunda ilk miracaat yerine basvurunuz.
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